
附件 2：

湖南安全技术职业学院 2019-2020-1 学期

教学准备工作及期初教学检查表

二级学院： 安全工程学院 消防技术专业

序

号

检查

项目
检 查 内 容 检查情况记录 备注

1
教师上课

准备

1 教学任务落实情况

2 课表发放情况

3 教师报到情况（有无请假）

4 教学进度表填写情况

5 教案及课件准备情况

6 教材落实情况

1、教学任务全部落实到位；

2、教师、教室、班级课表均已发放

到位；

3、本学期新聘请 9 位教师，目前所

有专任教师、兼任教师已全部到位，

无教师请假；

4、各位教师教学进度表已填写完

成，按计划执行；

5、学院各位教师均已准备好 1-3 周

教学材料；

6、所有教材均已落实到位。

2

各级人才

培养方案

执行情况

1 各级人才培养方案执行情况

2 不随意变更教学计划和教学任务

1、人才培养方案按计划进行；

2、未更变教学计划，所有计划

均通过教务处许可。

3
期初教学

检查情况

1 2019-2020-1 学期教学开课计划的制定

情况

2 2019-2020-1 学期教学任务安排、授课教

师安排以及教材征订情况

3 2019-2020-1 学期所开课程的课程标准、

授课计划、1-3 周的教案及课件、教学日志和

听课计划等

4 2019-2020-1 学期期初教学检查汇总表、

期初教学检查总结等

1、本学期所有课程均已开设，按人

才培养方案执行；

2、教学任务均安排妥当，教师工作

量均已饱满，教材全部落实到位；

3、本学期所有教师 1-3 周教学资料

均已准备充分；

4、期初教学检查汇总表、期初教学

检查总结均已完成。
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