安全保障学院 “两个规范”教学督查工作方案
为了更好的贯彻学校“两个规范”工作要求，将“两个规范”落到实处，提高我院教风与学风，提升我院教育教学质量，特制定本方案。
一、组织机构
为高效、优质地开展本项工作，安全保障学院成立“两个规范”专项工作组，组成如下：
组  长：谢圣权、李锦桂
副组长：谭庆龙、徐航
成  员：刘电、胡智育、曹明刚、曹宇、浣珍珍 
秘  书：刘电 
“两个规范”教学专项督查组办公室设明礼楼1-407，主要负责“两个规范”督查组日常工作，包括召集会议、安排布置工作、收集汇总日常检查表及对异常情况进行统计通报等。
二、检查内容
检查主要包括但不限于以下几个方面：
1.“两个规范”执行情况；
2.学生到课率；
3.手机入袋率；
4.学生听课情况；
5.辅导员到岗巡查情况；
6.教学场地卫生情况；
7.任课教师管教管导情况等。
三。、检查要求
1.检查人员应严格执行检查任务，检查过程客观、公正，检查记录详实；
2.检查过程中发现异常，应及时与相关领导汇报处理；
[bookmark: _GoBack]3.检查结束后1小时内，将检查记录表送交 “两个规范”教学检查办公室存档。
四、检查结果运用
“两个规范”教学检查每个星期发布一次检查报告，对检查过程中发现的问题进行整改，并及时反馈整改结果。对检查中发现的优秀典型进行表扬，树立典型。
一学期出现两次及以上通报批评的教师，取消年终评优资格，取消教学质量评价A等级资格；被树立为优秀典型的教师，年终考评及教学质量评价时，优先推荐为优秀或A等。
附：1. “两个规范”教学检查值班安排
2.安全保障学院课堂教学“两个规范”检查记录表


附1：
“两个规范”教学检查值班安排

	星期一
	胡智育

	星期二
	刘电

	星期三
	浣珍珍

	星期四
	曹明刚

	星期五
	曹宇



说明：如遇值班人员出差或有事不能执行检查任务，务必提前两天与“两个规范”教学检查办公室报告，以便调整值班安排。




附：
安全保障学院课堂教学“两个规范”检查记录表
日期：   年    月    日       第     周 星期     第    节     检查人员：        检查时间：
	序号
	班级
	授课地点
	授课课程
	授课教师
	辅导员
	学生到课情况
	履行“两个规范”情况

	
	
	
	
	
	
	应到人数
	实到人数
	请假人数
	教师履职情况
	手机入袋情况
	场地卫生
	辅导员履职情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	安监1601
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	测绘1701
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	测绘1702
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	职卫1701
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	职卫1702
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	安环1701
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	工监1701
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	安监1701
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	机器人1701
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	测绘1801
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	测绘1802
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	职卫1801
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	职卫1802
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	安环1801
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	工监1801
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	民航1801
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	民航1802
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	安监1801
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	机器人1801
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	救援1801
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



